KARTA UStUGI 50-04

P . . . L . . . . Wersja Nr 1
Urzad Gmin Zaswiadczenie z rejestru mieszkancéw lub rejestru zamieszkania S -
i ) zatwierdzenia:
) Y cudzoziemcow ata zatwierdzenia

Gniezno 2017-12-01

1. Zakres $wiadczonej ustugi
Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow lub rejestru zamieszkania cudzoziemcow

2. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy
Wymagane dokumenty
1. Dowdd osobisty, a w przypadku jego braku —inny dokument tozsamosci.
2. Wniosek o wydanie zaswiadczenia.
3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j.
4. Tytut prawny do lokalu — w oryginale, do wglgdu (w przypadku uzyskiwania informacji o ilosci oséb osobach
zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania oséb w lokalu).

3. Ztozenie wniosku drogg elektroniczna
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. Optaty

17 zt. - Wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci

17 zi. - za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe wnoszgcg podanie reprezentuje
petnomocnik).

Uwaga: nie podlega optacie skarbowe]j czynnosc¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Obowigzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia (dowdd optaty
stanowi zatacznik do wniosku).

Optate skarbowg nalezy optacié:

o za posrednictwem Bankdw badz Poczty (wedtug obowigzujgcych cennikdw oraz taryf),
. w punkcie kasowym BS w Urzedzie Gminy Gniezno (bez dodatkowych optat),
. na rachunek bankowy Urzedu Gminy Gniezno

Numer konta: 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832

5. Miejsce ztozenia dokumentéw

Ewidencja Ludnosci i Dowoddéw Osobistych Urzedu Gminy Gniezno

Al. Reymonta 9-11 parter, pok. 5

62-200 Gniezno

(61) 424-57-60

(w poniedziatki- godz. od 7.15 do 16.15, od wtorku do pigtku- godz. od 7.15 do 15.00)

6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczyniska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60

7. Sposob i termin zatatwienia

Termin zatatwienia sprawy wynosi do 7 dni od daty wptywu podania.

Odmowa wydania zaswiadczenia bgdZ odmowa wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci nastepuje w drodze
postanowienia.

8. Tryb odwotawczy
Od decyzji organu gminy przystuguje odwotanie do miejscowo wtasciwego wojewody.
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

9. Podstawa prawna

Podstawa prawna

- ustawa z 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2010 r. Nr 217, poz. 1427 ze zm.),

- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm),

- ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.).
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http://urzadgminy.gniezno.pl/gniezno/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_04/so_04_01.pdf

10. Uwagi
Zataczniki
- Petnomocnictwo do dopetnienia obowigzku meldunkowego SO-04-02

Opracowat Karolina Moszczyniska 02 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 09 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 01 grudnia 2017

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Karolina Moszczyriska HN 1SISiyAl- Hamd



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_04/so_04_02.pdf

