KARTA USLUGI 50-05

Wersja Nr 2
Urzad Gminy Udostepnienie danych jednostkowych Data zatwierdzenia:
Gniezno 2019-08-28

1. Zakres $wiadczonej ustugi

Udostepnienie danych jednostkowych

2. Dokumenty niezbedne do zalatwienia sprawy

Wojt Gminy Gniezno udostepnia w trybie jednostkowym dane z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL. Przez
dane jednostkowe rozumie si¢ informacje dotyczgce jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich os6b zameldowanych
pod jednym adresem. Do korzystania z nich sa uprawnione m.in. organy administracji publicznej, sady i prokuratura,
a takze inne osoby, pod warunkiem wykazania swojego interesu prawnego lub faktycznego do otrzymania takich
informacji. Wniosek o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw Poznania mozesz zlozy¢, gdy:

e  jeste$ osoba, ktora ma interes prawny - np. jeste$ wierzycielem, ktory uzyskat tytut wykonawczy i kolejnym etapem
jest przekazanie sprawy do komornika sagdowego, aby rozpoczaé postepowanie egzekucyjne albo umieszczenie
dluznika w Krajowym Rejestrze Dugdéw lub otrzymale$ z sagdu wezwanie do usuni¢cia brakéw formalnych pozwu
np. wskazania adresu zameldowania lub nr PESEL o0s6b uczestniczacych w postepowaniu;

e jeste$ osoba, ktora ma interes faktyczny tzn., chcesz uzyska¢ dane dotyczace innej osoby, ale nie mozesz swojego
zadania poprze¢ zadnymi przepisami prawa. W tym przypadku, aby otrzyma¢ takie informacje, osoba, ktorej dane
dotycza, musi wyrazi¢ na to pisemng zgod¢, o udzielenie ktorej wystapimy po ztozeniu przez Ciebie kompletnego
wniosku.

Zeby uzyskaé dane z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL pobierz wniosek
Do wniosku zalgcz nastepujace dokumenty:

e dokument, ktéry potwierdza Twdj interes prawny (np. wezwania sadowe, wezwania komornicze, dokumenty
potwierdzajace zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktoérej dane maja by¢ udostepnione np. wyroki sadowe,
umowy, wezwania do zaplaty, wezwanie przedsadowe wraz z potwierdzeniem braku odbioru, postanowienia i
decyzje innych organéw);

e dokument, ktory potwierdza Twoj interes faktyczny. Jezeli zadanie udostepnienia danych nie wynika wprost z
przepiséw prawa, musisz przedstawi¢ wiarygodng potrzebe posiadania danych osoby. Pamigtaj, w tym przypadku
informacje dotyczace osoby mozesz uzyska¢ wylgcznie, pod warunkiem uzyskania zgody oséb, ktérych dane
dotycza;

e dowdd optaty za udostepnienie danych;

e jesli zatatwiasz sprawe przez pelnomocnika, dotgcz dokument petnomocnictwa i potwierdzenie dokonania optaty
skarbowej. W przypadku, gdy bedzie to Twdj maz, zona, rodzic, dziecko, rodzenstwo, dziadkowie, wnuki -
petnomocnictwo jest bezptatne.

3. Zlozenie wniosku droga elektroniczng

4. Oplaty
Optata skarbowa w wysokosci:
a) 31 zl za udostepnienie jednostkowych danych z ewidencji ludnos$ci na wniosek osoby sktadajacej podanie lub jej
pelnomocnika.
b) 17 zl za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa, (jesli osob¢ wnoszaca podanie reprezentuje
pelnomocnik).
Uwaga: nie podlega oplacie skarbowej czynno$¢ zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
Oplate skarbowa nalezy oplacié:
e zaposrednictwem Bankow badz Poczty (wedtug obowiazujacych cennikow oraz taryf),
e w punkcie kasowym BS w Urzedzie Gminy Gniezno (bez dodatkowych optat),
e narachunek bankowy:
Urzad Gminy Gniezno
Numer konta: 26 1020 4115 0000 9002 0004 0832 z dopiskiem — optata dot. ,,pelnomocnictwo” lub ,,udostepnienie
danych” i ,,imi¢ i nazwisko wnioskodawcy”
5. Miejsce zlozenia dokumentow
1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:
Urzad Gminy Gniezno,
62-200 Gniezno,
al. Reymonta 9-11
2) zt6z w formie elektronicznej. W razie skorzystania z tej mozliwo$ci musisz pamigta¢ o uwierzytelnieniu pisma za
pomoca profilu zaufanego ePUAP lub przez zastosowanie podpisu elektronicznego.
6. Osoby do kontaktu
1. Karolina Moszczynska - al. Reymonta 9-11, parter, pokdj nr 5, tel: 61 424 57 60
7. Sposob i termin zalatwienia
Termin zalatwienia sprawy wynosi do 7 dni od daty wptywu podania.



http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_05/so_05_01.pdf
http://pgnieznog.wokiss.pl/zasoby/files/karty_spraw/3_so/so_05/so_05_02.pdf

Odmowa wydania zas§wiadczenia badZz odmowa wydania zaswiadczenia o zadanej treéci nastgpuje w drodze postanowienia.
8. Tryb odwolawczy

Od decyzji organu gminy przystuguje odwotanie do miejscowo wlasciwego wojewody.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji.

9. Podstawa prawna

e ustawa ustawa z 24.09.2010 r. o ewidencji ludnosci;

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z 22.12.2017 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z rejestrow
mieszkancow oraz rejestru PESEL;

e rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z 21.12.2018 r. w sprawie okre$lenia wzoréw wnioskow o udostepnienie
danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po
wykazaniu interesu faktycznego;

e ustawa z 14.06.1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego;

e ustawa z 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych.

10. Obowiazek informacyjny

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoSci)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sg:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwoj
rejestru PESEL.

2. Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul. Stefana Batorego 5 -
odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowiazkoéw okre§lonych w ustawie.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ
ewidencji ludnosci administratorem jest: Wojt Gminy Gniezno

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl, formularz
kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna si¢ skontaktowaé pisemnie na adres siedziby
administratora.

Z administratorem — Wojtem Gminy Gniezno mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: lukasz.gasiorek@lesny.com.pl
DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani / Pan skontaktowac
poprzez e-mail: iod@mec.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie¢
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢
Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator — Wéjt Gminy Gniezno - wyznaczy!t inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani / Pan skontaktowac
poprzez e-mail: iod@Ilesny.com.pl

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) (dalej: RODO) w zwigzku z przepisem szczegdlnym ustawy;

e przez Wojta Gminy Gniezno - W celu wprowadzenia Pani/Pana danych do rejestru PESEL, udostgpniania z niego
Pani/Pana danych oraz prowadzenia rejestru mieszkancow — na podstawie art. 6a, art. 10, art. 11 oraz art. 50 ust. 1
pkt 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci

e przez Ministra Cyfryzacji i Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji — w celu prowadzenia ewidencji
ludnosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie danych identyfikujacych tozsamo$¢ oraz status
administracyjnoprawny osob fizycznych wprowadzanych do rejestru PESEL — na podstawie art. 2, art. 5 ust. 3 i 4
oraz art. 6 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH
Odbiorcami danych sa podmioty przetwarzajace dane:

e  Centrum Personalizacji Dokumentéw — w zakresie udostgpniania danych z rejestru PESEL w imieniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie wnioskow o udostepnienie danych ztozonych przed 1 lipca 2019
r.

e  Centralny Osrodek Informatyki — w zakresie technicznego utrzymania rejestru PESEL i jego rozwoju w imieniu
Ministra Cyfryzacji

e podmiot §wiadczacy ushugi w zakresie utrzymania i serwisu systemu obstugujgcego rejestr mieszkancow

Pani/Pana dane osobowe udostepnia si¢ podmiotom:
e stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze; komornikom sadowym; panstwowym i
samorzadowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadan
publicznych;
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e osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny;

e osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes faktyczny w otrzymaniu danych, pod
warunkiem uzyskania zgody Pani /Pana zgody;

e jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po
wykorzystaniu dane te zostana poddane takiej modyfikacji, ktora nie pozwoli ustali¢ tozsamosci 0sob, ktorych dane
dotycza;

przez:

e  Wo¢jta Gminy Gniezno— z rejestru mieszkancow w trybie indywidualnych zapytan oraz zapewnienia do danych
dostepu online - podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1-4, z rejestru PESEL w trybie indywidualnych zapytan
podmiotom wskazanym w pkt 1-3;

e Ministra Cyfryzacji — z rejestru PESEL w trybie zapewnienia do danych dostepu online - podmiotom wskazanym
powyzej w pkt 1 oraz w trybie indywidualnych zapytan podmiotom wskazanym w pkt 4;

e  Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji - z rejestru PESEL, w zakresie wnioskow o udostepnienie
danych ztozonych przed 1 lipca 2019 r., w imieniu Ministra dane udostgpnia podmiotom wskazanym powyzej w
pkt 1-3 w trybie indywidualnych zapytan Centrum Personalizacji Dokumentow.

Pani/Pana dane Wojt Gminy Gniezno udostgpnia takze stronom postgpowan administracyjnych prowadzonych na podstawie
ustawy o ewidencji ludnosci i Kodeksu postepowania administracyjnego, ktorych jest Pan/Pani strong lub uczestnikiem w
trybie udostgpnienia akt tych postepowan.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Zgodnie z art. 12a ustawy o ewidencji ludnosci dane osobowe zgromadzone w rejestrze mieszkancow oraz w rejestrze
PESEL przetwarzane sg bezterminowo.

Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacjg wynikajgca z jednolitego rzeczowego wykazu
akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedow obstugujgcych te organy i zwigzki (rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. Dz.U. Nr 14, poz. 67):

o dokumentacja spraw z zakresu ewidencji ludnos$ci po 50 latach jest oceniana pod katem mozliwosci zniszczenia

natomiast dotyczgca aktualizacji danych w ewidenc;ji ludnosci niszczona jest po 5 latach;

e dokumentacja spraw meldunkowych niszczona jest po 10 latach;
dokumentacja spraw zwigzanych z udostepnianiem danych i wydawaniem zaswiadczen z ewidencji ludnosci niszczona jest
po 5 latach.
PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani / Panu prawo dostepu do Pani / Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a takze danych osob,
nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.
PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych
Biuro Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa
Telefon: 22 531 03 00
ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujace organy:
- kierownik urzgdu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, malzenstwa i zgonu oraz wprowadzajacy do tych aktow
zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,
- organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,
- organ gminy wydajacy lub uniewazniajacy dowod osobisty,
- wojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajacy paszport,
- wojewoda lub minister wlasciwy do spraw wewnetrznych dokonujgcy zmian w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa
polskiego.
INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnos$ci (art. 8 i 10 ustawy). W przypadku dziatania
na wniosek odmowa podania danych przez ich posiadacza skutkuje nie zrealizowaniem zgdania nadania lub zmiany numeru
PESEL, zameldowania, wymeldowania, rejestracji wyjazdu, powrotu lub udostepnienia danych. Nie wykonanie obowigzku
meldunkowego przez cudzoziemcoéw niebgdacych obywatelami panstwa cztonkowskiego UE Iub cztonkami ich rodzin
zagrozone jest karg grzywny

Opracowat Karolina Moszczynska 21 listopada 2017
Sprawdzit Anna Pacholczyk 21 listopada 2017
Zatwierdzit Anna Pacholczyk 21 listopada 2017
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Karolina Moszczynska 21 listopada 2017
Aktualizacja Karolina Moszczynska 4 marca 2019

Aktualizacja Karolina Moszczynska 28 sierpnia 2019
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